ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PORTARIA N° 052/2022 - INSTITUI COMISSAO ESPECIAL PARA
REALIZACAO DE INVENTARIO FISICO FINANCEIRO, AVALIACAO,
BAIXA E REGULARIZACAO DAS INFORMACOES DOS BENS
PATRIMONIAIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS
PALMEIRAS OU SOB SUA GUARDA

PORTARIA N.° 052/2022
DATA: 12 de Abril de 2022

SUMULA: Institui Comissdo especial para realizagdo
de Inventario Fisico Financeiro, avalia¢do, baixa e
regularizagdo das informagdes dos bens patrimoniais
pertencentes ao Municipio de Sdo José das Palmeiras,
Estado do Parand, ou sobre sua guarda.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS,
ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribui¢des legais previstas
na Segdo IV da Lei Organica do Municipio de Sao José das Palmeiras,
que dispde sobre a administragdo dos bens municipais;

CONSIDERANDO o disposto no § 3° do art. 106 da Lei Federal n°.
4.320/1964, que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das
unidades administrativas e as Normas Brasileiras de Contabilidade —
NBCT 16.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de Inventario Fisico
Financeiro de bens pertencentes ou sobre a guarda do Municipio de
Sao José das Palmeiras - Estado do Parana;

CONSIDERANDO a necessidade de implantar uma forma agil e
eficaz de controle patrimonial ¢ de proporcionar meios mais eficientes
na realiza¢@o do levantamento patrimonial,

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir Comissdo especial para realizagdo do Inventario
Fisico Financeiro, avaliagdo, baixa e regularizagdo das informagoes
patrimoniais do Municipio de Sdo José das Palmeiras, cuja finalidade
sera a avaliagdo inicial e regularizacdo das informagdes patrimoniais,
reavaliagdo, acompanhamento ¢ elaborac¢do do inventario dos bens.

Art. 2° - A referida Comissdo que trata o art. 1°. serd composta pelos
seguintes servidores:

Nome Cargo Matricula funcional
Fernanda Souza Pereira Auxiliar Administrativo 61181
Adriana Ferreira dos Anjos Auxiliar de Servigos Gerais 60171
Acir Jandrey Agente de Satde 52901
Jhonni Ricardo de Castro Contador 58961
Aparecida Conceicao Santana [Secretaria de Finangas 60251
Ribeiro

Eliane dos Santos Moreira Lourengo |[Diretora do Departamento de Receita 58851
Dgessica Caroline Niederle Secretaria Municipal de Administragéo 60401
Leidislaine Stefani Hoffmann Secretaria de Desenvolvimento Econdomico [61001
Cleber de Carvalho Pierazo Secretario de  Obras  Urbanismo  ¢[58861

Transportes

Alexandra Nunes Marafiga Secretaria de Assisténcia Social 61051
Reginéia da Silva Secretaria de Educagio Cultura e Esportes  [56811
[Eronises Fernandes da Silva Secretario de Satde 59251




§1° - Fica designada para Presidente da Comissdo a servidora
Fernanda Souza Pereira, que podera definir a forma e o cronograma de
atuacdo, consideradas as disposigdes, da presente Portaria.

§2° - Os integrantes da Comissdo desempenhardo suas tarefas sem
prejuizo das respectivas fungdes administrativas;

§3° - O Presidente da Comissdo poderd, sempre que necessario,
convocar outros servidores para participarem das reunides e atividades
durante a execugao dos trabalhos.

§4° - A participagdo na Comissdo serd gratuita e constituird servico
publico relevante, sendo vedada qualquer remuneragao.

§5° - A Comissdo ficara subordinada diretamente a Secretaria de
Administragdo.

Art. 3° - O Inventario 01/2022 tem por objetivo detectar todas as
anomalias constantes no patrimonio e fornecer subsidios para:

I - Cumprir o que determina o artigo 96 da Lei 4.320/1964, de modo
que o balango patrimonial reflita a realidade das exigéncias e permita
o controle de cada bem moével ¢ imovel em uso ou em estoque, de
dominio publico;

II - Verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial,
mediante a realizagdo de levantamentos fisicos;

IIT - Fornecer subsidios para avaliagdo e controle gerencial dos bens
permanentes entre os registros: Sistema Patrimonial do Municipio e
Contabilidade;

IV - Confirmar a atribuicéo da responsabilidade e localizagdo dos bens
patrimoniais;

V - Verificar a ocorréncia de danos, ou qualquer outra irregularidade
sobre bens patrimoniais méveis;

VI - Realizar andlise depreciativa dos bens moéveis, para atualizacdo
do valor financeiro do patrimoénio;

Art. 4° - Compete a Comissao, analisar e coordenar:

I - Os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais, nas Secretarias;

IT - As divergéncias encontradas nas unidades (local) e no Sistema
Patrimonial do  Municipio, sugerindo quando necessario,
transferéncias, baixas, incorporagdes, modificagdes de numeros de
Registro de Placa (RP), dentre outros;

III - A realizagdo em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliag@o
dos bens;

IV - O relatorio final e encaminhar a Secretaria de Administragao.

Art. 5° - Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar
0s membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar
levantamento fisico dos bens méveis da unidade, e/ou acompanhar
quem estiver realizando, assim como ratificar e encaminhar a Planilha
de Levantamento Fisico dos bens da unidade a comissao inventariante
do Orgio ou Entidade, conferido e assinado no prazo definido, bem
como qualquer documentagdo adicional relativa ao levantamento da
unidade sob a sua diregdo.

Art. 6° - Compete aos servidores designados para auxiliar na
realizagdo do levantamento fisico dos bens méveis nas unidades:

I - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer
espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

I - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do
levantamento;



IIT - Realizar e/ou acompanhar “in loco” o levantamento dos bens
patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissdo de
Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando
necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagdo e
quantificagdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixag@o do registro patrimonial de cada
bem e em caso de avaria ou descolamento da plaqueta do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeracdo proviséria para
posterior regularizagao;

VI - Identificar em registro fotografico o estado de conservagdo dos
bens levantados, informando os suscetiveis de desfazimento para
ciéncia do Setor de Patrimonio;

VII - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade,
apresentando-o ao responsavel para validagao;

Art. 7° - Quando convocados os membros da comissdo ficardo a
disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta
portaria.

Art. 8° - Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e
qualquer movimentagdo fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante
autorizacdo especifica da Comissdo de Inventario.

Art. 9° - Toda documentagdo relativa ao inventario fisico financeiro
realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a
disposi¢ao dos Orgéos de Controle.

Art. 10° - O Inventario devera ser concluido ¢ encaminhado de forma
preliminar ao Setor competente até o dia 22 de Agosto do exercicio
corrente ¢ a versdo final, contendo todas as informagdes, até 22 de
Setembro de 2022.

Art. 11° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revoga-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo José das Palmeiras, em 12 de
Abril de 2022.

NELTON BRUM
Prefeito Municipal
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