ESTADO DO PARANA

MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS
PALMEIRAS

CNPJ: 77.819.605/0001-33

SOLICITACAO ADMINISTRATIVA

Sdo José das Palmeiras-PR, 02 de outubro de 2025.

Requerente: Secretaria Municipal de Administragdo
Requerido: Prefeito Municipal
Prezado(a) Senhor(a) Prefeito(a),

Com minha visita, venho respeitosamente, por meio deste, requerer
de Vossa Exceléncia providéncias cabiveis para contratacdo de empresa
fornecedora, conforme resumo de especificagdo abaixo:

Especificagao dos Produtos e/ou Servigos Pretendido:

Descricao do | Pregdo eletrénico por lote para fornecimento e implantacdo
Objeto de solugao integrada de controle de frequéncia dos servidores
do Municipio de S&o José das Palmeiras/PR, compreendendo:
(I) licengas de uso de sistema informatizado em nuvem (web)
com aplicativo mobile integrado, com capacidade minima
para 250 servidores; (II) 01 (um) Reldgio Eletronico de Ponto

(REP) biométrico com impressdo térmica.

Valor Maximo | R$ 18.682,20 (dezoito mil seiscentos e oitenta e dois reais e

Estimado: vinte centavos)

Condicao de | O (s) pagamento (s) sera (do) efetuado (s) entre os dias 10

Pagamento: (dez) a 30 (trinta) do més subsequente ao da entrega dos
produtos

Local de Entrega: Nas dependéncias das diversas Secretarias e Departamentos
da Prefeitura Municipal de Sdo José das Palmeiras, ou em

outros locais indicados pela Administracdo.

Prazo de Execugdo| 12 ( doze) meses

(contrato):
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Prazo Maximo de| Até 15 (quinze) dias corridos apds ordem de servigo

inicio de servigo:

Fonte de Origem | Recursos ordinarios livres

dos Recursos:

Neste sentido, venho a presenga de Vossa Exceléncia solicitar que seja
autorizado abertura de Processo Licitatério correspondente, uma vez que o
objeto da despesa se enquadra nas exigéncias da Lei Federal n°® 14.133/21,
especificamente na modalidade de contratagdo por pregdo, nos termos do art.

29 da lei indicada.

Por fim, esclareco que apresento Estudo Técnico Preliminar e Termo

de Referéncia, cujas cépias sequem anexas.

Atenciosamente,

Qbbb et

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

——

Sdo José das Palmeiras-PR, 02 de outubro de 2025.

1. INTRODUGAO

O presente documento integra a fase de planejamento da contratacédo e
apresenta os estudos para selegdao da solugao que atenda a necessidade da
Administragdo. Trata-se da contratagdo de solugdo integrada de controle de ponto
eletrénico, contemplando: sistema em nuvem (web) com aplicativo mobile
integrado, 01 (um) reldgio eletrénico de ponto biométrico - REP-C, integracdo
com os 06 (seis) equipamentos ja existentes no Municipio, treinamentos e
suporte técnico, visando assegurar a continuidade e o aperfeicoamento do
registro e da gestdo de frequéncia dos servidores publicos municipais. A solugéo
devéré atender a Portaria MTE/MTP n° 671/2021 (ihclusive quanto a AFD/Porta
Fiscal) e, no que couber, a certificagdo Inmetro aplicdvel aos equipamentos, bem
como as normas de protegdo de dados (LGPD), admitidas solugdes equivalentes

que comprovem desempenho e conformidade.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Administragdo solicita a instauracdo de pregéo
eletrénico, por lote, para contratacdo de empresa especializada no fornecimento,
implantagdo e suporte de solugdo integrada de controle de ponto eletrdnico,
composta por sistema em nuvem (web) com aplicativo mobile integrado, 01 (um)
rel6gio eletrénico de ponto biométrico - REP-C, integragao com os 06 (seis) REP
ja existentes, treinamentos e suporte técnico.

A necessidade decorre: (i) do término de vigéncia do ajuste atualmente

em execugao, exigindo continuidade operacional sem interrupcdo; e (ii) da
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imprescindibilidade de assegurar padronizagdo tecnoldgica, interoperabilidade e
rastreabilidade das marcagdes, com integridade do AFD (Arquivo-Fonte de
Dados) e aderéncia a Portaria MTE/MTP n° 671/2021 e as normas de protecdo de
dados (LGPD), mitigando riscos a gest&o de pessoal, a transparéncia e ao controle
externo. A solugdo deve ser compativel com os equipamentos existentes e evitar
aquisi¢bes adicionais de hardware, salvo o novo REP previsto, garantindo escala
minima para 250 servidores (expansivel por aditivo) e parametrizacao de
jornadas, escalas e fluxos de justificativa, com treinamentos e suporte adequados

a implantacdo e operacdo continua.

3. AREA REQUISITANTE

Area requisitante ; Responsavel

Secretaria de Administracao LEIDISLAINE STEFANI HOFFMANN

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo sera realizada na modalidade Pregdo Eletronico, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, com tipo de julgamento menor preco por lote. A
contratada devera apresentar toda a documentacdo de habilitagdo exigida e
atender integralmente as especificagdes do Termo de Referéncia e deste ETP,
incluindo: (i) conformidade com a Portaria n® 671/2021 do Ministério do
Trabalho e Emprego (Relégio Eletrénico de Ponto, tipo convencional, e geracéo
do Arquivo-Fonte de Dados por meio de porta fiscal) e, quando aplicavel,
certificagao do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia; (ii)
compatibilidade e integracdo com os seis reldgios eletrénicos de ponto ja
existentes e com o novo relégio a ser adquirido; (iii) implantagdo, com
parametrizagdo, migragdo de cadastros e treinamentos previstos; (iv) suporte
técnico com acordo de nivel de servico definido (disponibilidade, prazos de

atendimento e de solug&o); (v) observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados
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Pessoais e as boas praticas de seguranca da informacdo; (vi) instalagdo
completa do relogio eletrénico de ponto a ser adquirido, incluindo ativacdo e
testes de funcionamento; e (vii) garantia do relégio eletronico de ponto pelo
prazo minimo exigido no Termo de Referéncia, com atendimento e substituicdo

de componentes defeituosos.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo ¢é integrada (equipamento, sistema e servigos), com
compatibilidade total, implantagdo padronizada, responsabilizagdo unificada da
contratada e suporte continuo a Administragdo. Compreende:

(i) licengas de uso do sistema em nuvem com aplicativo mobile integrado
(gestdo de ponto, jornadas, escalas, banco de horas, relatérios);

(ii) fornecimento de 01 (urh) reldgio eletronico de ponto biométrico, com
instalagdo, ativagdo e garantia;

(iii) integracdo com os seis relégios eletronicos de ponto ja existentes,
assegurando operagdo conjunta; |

(iv) implantagdo com parametrizagdo, migragdo de cadastros,
treinamentos e suporte técnico com acordo de nivel de servico (disponibilidade,

prazos de atendimento e de solugao).

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se que o valor total da contratagdo seja de R$ 18.682,20
(dezoito mil seiscentos e oitenta e dois reais e vinte centavos), conforme
levantamento de pregos realizado no banco de precos. Esse montante servira
de referéncia para a fase de licitacdo e corresponde a soma estimada dos

servigos detalhados no Termo de Referéncia.

7. JUSTITIFCATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
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Opta-se por ndo dividir por itens e pela adjudicacdo em lote Unico, dada a
interdependéncia técnica e operacional entre os componentes: sistema em
nuvem com aplicativo mobile integrado, reldgio eletrénico de ponto biométrico,
integracdo com os equipamentos existentes, implantagdo (parametrizacdo e
migragao), treinamentos e suporte técnico. A fragmentagdo aumentaria o risco
de incompatibilidade entre hardware e software, sobreposicdo de garantias,
diluicdo de responsabilidades e falhas na implantagdo, afetando eficiéncia,
economicidade e seguranga juridica. O lote Unico assegura padronizagdo,
responsabilizacdo unificada, economia de escala e gestdo contratual
simplificada, atendendo ao dever de motivar o parcelamento ou sua auséncia
(Lei n© 14.133/2021, art. 18, §19°, VIII).

8. RESULTADOS PRETENDIDOS

Objetivo Geral: Contratar empresa especializada para o fornecimento e
implantagdo de solugdo integrada de controle de ponto eletrénico (sistema web
em nuvem comlaplicativo mobile integrado, 01 reldgio eletrénico de ponto
biométrico, integragdo com os equipamentos existentes, treinamentos e
suporte), garantindo a continuidade e a melhoria do servigo.

Objetivos Especificos - Beneficios e Resultados Esperados:
Continuidade e confiabilidade do registro de frequéncia: funcionamento
ininterrupto do controle de ponto via sistema em nuvem e aplicativo mobile,
com gestdo de jornadas, escalas, abonos, banco de horas, relatérios gerenciais,
trilha de auditoria e perfis de acesso (gestores, Recursos Humanos e
servidores), assegurando precisd@o e rastreabilidade das marcacgdes.

Padronizacao tecnoldgica e interoperabilidade: compatibilidade
plena entre o software contratado e os seis reldgios eletrénicos de ponto ja
existentes, além do novo relégio a ser fornecido, com parametrizacdo e
habilitagdo pela contratada, evitando fragmentacdo e reduzindo riscos de
inconsisténcias entre equipamento e software.

Governanca de dados e conformidade a Lei Geral de Protecédo de
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Dados (LGPD): armazenamento seguro, controles de acesso e histérico de
auditoria, assegurando integridade, confidencialidade e disponibilidade das
informagdes de frequéncia.

Transparéncia e capacidade gerencial: disponibilizacdo de relatérios
por periodo, setor, matricula ou usudrio, com filtros e exportacdes que auxiliem
o setor de Recursos Humanos e as demais dreas na tomada de decisdo, no
atendimento a auditorias e na prestagdo de contas aos 6rgdos de controle.

Canais de registro via dispositivos méveis: eficiéncia operacional
com o aplicativo (Android/iOS), permitindo registro com geolocalizac&o e foto
no momento do ponto, com licengas para no minimo 20 servidores, facilitando

0 controle de equipes em campo e a validagdo das marcacdes.

9. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo € viavel e vantajosa pela natureza comum do objeto, pela
especificagdo objetiva (sistema em nuvem com aplicativo mobile integrado,
relégio eletronico de 'ponto biométrico, integragdo, implantagdo, treinamentos e
suporte) e pela existéncia de oferta ampla no mercado. A compatibilidade com
os reldgios existentes e a aderéncia normativa permitem competicao adequada
e mitigam riscos técnicos. A modelagem por Pregdo Eletrénico — menor prego
por lote estd alinhada aos principios da isonomia, da selegdo da proposta mais
vantajosa, da eficiéncia e da continuidade do servico publico previstos na Lei n©
14.133/2021, além de favorecer padronizagdo, responsabiliza¢cdo unificada e

economia de escala.

10. RESPONSAVEL

N = S ey

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO ETP
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TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1 - OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento,
instalagdo, configuragdo e manutengdo de solugdo integrada de controle de
ponto eletronico, composta por: software em nuvem (web) com aplicativo
mobile integrado, 01 (um) relégio eletrénico de ponto biométrico, integragio
com os seis reldgios ja existentes, treinamento de usudrios e suporte técnico,
visando ao registro e acompanhamento da jornada de trabalho dos servidores

do Municipio de Sdo José das Palmeiras - PR.
2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A adogdao de sistema eletronico de controle de ponto visa
assegurar eficiéncia administrativa, precisdo e seguranga no registro das
informagdes funcionais, em conformidade com os principios do artigo 37 da
Constituicdo Federal, promovendo transparéncia perante os 6rgdos de controle
e a sociedade.

2.2. A necessidade decorre do término de vigéncia do contrato
atualmente em execugdo, cuja descontinuidade poderia comprometer o controle
interno e a gestdo de pessoal. A nova contratagdo garantird continuidade e
aperfeicoamento do servigo, alinhada a boas praticas de governanca e as
recomendagdes de controle.

2.3. O objeto licitado — equipamento, licencas de software, mddulos
de controle, instalagdo, configuragdo, treinamento e suporte técnico — serd

executado de forma integrada, assegurando padronizacdo tecnoldgica e
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interoperabilidade com os seis reldégios eletronicos de ponto ja existentes,
inclusive quanto a geragdo do Arquivo-Fonte de Dados por porta fiscal, em
conformidade com a Portaria n® 671/2021 do Ministério do Trabalho e Emprego,
e observando a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

2.4. A escolha do Pregao Eletrénico, nos termos da Lei no©
14.133/2021, justifica-se pela natureza comum dos bens e servigos, pela
definicdo objetiva do objeto e pela busca da proposta mais vantajosa, com
observancia dos principios da isonomia, economicidade e eficiéncia.

2.5. A licitagao na forma de menor prego por lote justifica-se pela
interdependéncia técnica e operacional entre os componentes (sistema em
nuvem com aplicativo mobile integrado, reldgio eletronico de ponto biométrico,
integragdo, implantagdo, treinamentos e suporte), evitando fragmentacgédo,
assegurando economia de escala, controle contratual unificado e reducdo de

riscos na execugao.
3 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. Nos termos do art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, o critério
de julgamento serd o de menor prego por lote, considerando o valor global para
o fornecimento integral dos componentes do objeto (software em nuvem com
aplicativo mobile integrado, 01 reldgios eletronico de ponto biométrico,
integragdo com o0s equipamentos existentes, implantagdo/parametrizacéo,
treinamentos e suporte técnico), de modo a assegurar execuc¢do unificada e

evitar fragmentagao do fornecimento por diferentes empresas.

4 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO

LOTE 01
= 3 VALOR VALOR TOTAL DO
QUANT. UNID. ESPECIFICACOES MINIMAS DOS PRODUTOS ,
UNITARIO ITEM
12 Meses Sistema informatizado de controle de frequéncia (Web R$1.425,93| R$17.111,16
e Mobile). Mensal
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- Sistema web de controle de ponto em nuvem, com gestdo de
jornada, relatérios, banco de horas, controle de escalas e acesso
gerencial, com capacidade de controle de ponto para 250 (duzentos e
cinquenta) servidores;

- O sistema contratado deverd ser compativel com os 06 (seis)
equipamentos de registro de ponto ja existentes no Municipio (Marca:
Control ID, modelo: IDCLASS BIO) e com o equipamento a ser
adquirido, possibilitando sua integragdo, parametrizagéo e habilitacdo
para pleno funcionamento com o novo sistema, sem necessidade de
aquisicdo de novos equipamentos, salvo os previstos neste Termo;

- Aplicativo compativel com Android e iOS;

- Registro de ponto com geolocalizagdo (GPS);

- Captura de foto do colaborador no momento do registro;

- Visualizagéo da jornada e justificativas via app;

- 04 (quatro) treinamentos presenciais com carga minima de 04 horas
cada, com todas despesas inclusas para implantacdo do novo sistema;
- Treinamentos ilimitados através de acesso remoto, sem geragdo de
cust'os;

- Suporte técnico ilimitado durante a vigéncia contatual;

01

UN

Equipamento — Relégio Eletronico de Ponto Biométrico

- Controle de Ponto
- Certificado pelo Inmetro: Produto certificado pelo Inmetro -

Portarias 4 de 2022 e 671 de 2021;

- Homologado pelo Ministério do Trabalho e Emprego Portaria
671/2021;

- Quantidade de Funcionarios: Capacidade para no minimo 250
usuarios cadastrados.

- Formas de Identificagdao

- Leitor biométrico: Leitor de impressédo digital 6ptico de 500 DPI;

- Impressora e Bobina

- Compartimento de Bobina: Capacidade para bobinas de até 400
(quatrocentos) metros;

- Mecanismo Impressor: Mecanismo impressor de alta qualidade;

- Corte Automatico do Ticket: Impressora com guilhotina de alta
velocidade;

- Comunicagao

- Nuvem: Possibilidade de sincronizagdo automatica com a nuvem;

- USB: 1 (uma) porta USB 2.0 Host (Porta Fiscal) para fiscalizagcdo de
Arquivo Fonte de Dados (AFD) e 1 (uma) porta USB 2.0 Host para
importagdo e exportagdo de usuarios e recebimentos de AFD;

- Ethernet: 1 porta Ethernet 10/100Mbps nativa;

- Caracteristicas Gerais

R$1.571,04

R$1.571,04
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- Garantia: 1 ano;

- Cor do equipamento: Preto;

- Alimentag&o: 110-220V (Bi-Volt) / 60Hz;
- No-Break: No-break interno de até 4h;

VALOR GLOBAL R$ 18.682,20

5 - DA JUSTIFICATIVA DO TIPO DA LICITACAO - MENOR
PRECO POR LOTE

5.1. A licitagdo por itens divide o objeto em partes autonomas; a
licitagdo por lotes agrupa componentes correlatos e interdependentes em
contratagdo Unica.

5.2. A definicdo de lote observa cautela, razoabilidade e
proporcionalidade,- garantindo compatibilidade técnica e opéracional e
preservando a competitividade.

5.3. Embora o julgamento por item, em regra, amplie a competigdo,
ha casos em que a fragmentagdo reduz a eficiéncia e eleva riscos; por isso,
exige-se justificativa técnica, administrativa e econémica para o julgamento por
lote.

5.4. No caso concreto, o menor prego por lote se justifica pela
natureza integrada do objeto: software em nuvem com aplicativo mobile
integrado, relogio eletronico de ponto biométrico, integragdo com os
equipamentos existentes, instalagdo e configuragdo, treinamentos e suporte
técnico — elementos interdependentes para o funcionamento do sistema e a
uniformidade tecnoldgica.

5.5. Fornecedores distintos para partes do objeto tenderiam a gerar
incompatibilidades entre hardware e software, multiplicidade de garantias,
diluicdo de responsabilidades e complexidade na gestdo, aumentando o risco de
paralisagao ou mau funcionamento.

5.6. Administrativamente, a adjudicacdo por lote simplifica a gestdo,
reduz a morosidade, e diminui o nimero de contratos a celebrar e fiscalizar.

5.7. Tecnicamente, o agrupamento assegura compatibilidade plena,
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implantagao padronizada, suporte centralizado e treinamento unificado.

5.8. Economicamente, o lote favorece economia de escala e descontos
pela aquisicdo conjunta, otimizando o gasto publico.

5.9. A jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (por exemplo,
Acorddo n© 5.260/2011-1C) admite pregdo por lote quando demonstrada
interdependéncia e justificativa técnica, logistica ou econdmica, como no
presente caso.

5.10. Considerando que todos os componentes sdo indispensaveis e
que a execugdo fracionada traria prejuizos técnicos e administrativos, resta
configurada a vantajosidade da adjudicagdo por menor preco por lote.

5.11. A estimativa de pregos foi composta com pesquisas em banco
de precgos e cotagdes com fornecedores, servindo de base para o valor estimado

e a fixagao do preco maximo do certame, nos termos da Lei n°© 14.133/2021.
6— DO FORNECIMENTO E PRAZO DE ENTREGA

6.1. Os componentes da solug'éo (sistema e equipamento) deverdo
ser entregues e disponibilizados no Municipio de Sdo José das Palmeiras - PR,
na Rua Marechal Castelo Branco, n® 979, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contado do recebimento da solicitagdo formal emitida pela
Administragao.

6.2. Dentro do mesmo prazo, a contratada devera instalar, configurar
e ativar o reldégio eletrénico de ponto biométrico, realizando testes de
funcionamento e integragdo com os seis equipamentos existentes e com o
sistema em nuvem com aplicativo mobile integrado.

6.3. O recebimento ficara condicionado a validagdo técnica (execucéo
dos testes e demonstragdo de integragdo), sem prejuizo da documentacéo fiscal

e demais exigéncias contratuais.

7- DO ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA E AVALIACAO DOS
PRODUTOS E SERVICOS
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7.1. O acompanhamento da entrega do(s) produto(s) ficaréd sob
responsabilidade dos servidores designados por meio da Portaria Municipal
044/2025 especifica de recebimento de bens e servigos.

7.2. A fiscalizagdo geral do fornecimento sera realizada pela fiscal de
contratos, servidora designada, Sra. Danubia Cassia da Silva Bernabé,
conforme suas atribui¢cdes legais, sendo responsdveis por zelar pelo
cumprimento das condigdes contratuais.

7.3 Na auséncia/impedimento do fiscal designado, considerar-se-a
substituto um dos servidores suplentes designados pela portaria
n%218/2025 ou despacho especifico.

7.4. A Secretaria de Administragdo, serd responsavel por requerer a
execugao e entrega dos servigos e produtos firmados em contrato conforme suas
demandas internas e, no ato do recebimento, poderd recusar servicos e
produtos que ndo apresentem padrdo de qualidade compativel com as

especificagbes estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia.
8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Sdo obrigagdes da empresa contratada:

8.2. Indicar preposto aceito pela Administragdo para representa-la na
execugdo do contrato, disponivel durante toda a vigéncia.

8.3. Executar os servigos e fornecer materiais conforme este Termo
de Referéncia e sua proposta, com m&o de obra, equipamentos, ferramentas e
insumos adequados, observando os padrdes de qualidade exigidos.

8.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, total
ou parcialmente, produtos e servicos que apresentem vicios, defeitos ou
inconformidades, no prazo fixado.

8.4.1. A corregao/substituicdo deverd ocorrer em até 5 (cinco) dias
Uteis contados da ciéncia formal, ou em 24 (vinte e quatro) horas quando

caracterizado incidente critico que afete o registro de ponto ou a
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indisponibilidade do sistema.

8.5. Responsabilizar-se por vicios e danos decorrentes da execugdo
do objeto contratado, nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078/1990), autorizando a Administragdo a deduzir valores correspondentes
aos prejuizos da garantia contratual ou de pagamentos devidos.

8.5, Utilizar empregados devidamente identificados
(cracha/identificagdo visivel) e, quando aplicével, equipados com os respectivos
Equipamentos de Protegdo Individual, conforme normas vigentes.

8.7. Apresentar, quando solicitado, a relagdo nominal dos empregados
envolvidos na execugao.

8.8. Substituir, no prazo fixado, qualquer empregado que descumpra
obrigagbes contratuais, normas internas ou cuja conduta seja inadequada.

8.9. Instruir seus empregados sobre as atividades contratadas,-
prevenindo desvios de fungdo e orientando-os quanto as normas internas,
inclusive quanto ao sigilo das informagdes obtidas.

8.10. Comunicar a Administragdo irregularidades e promover os
aj’ustes necessarios, garantindo continuidade e qualidade.

8.11. Responsabilizar-se integralmente por todas as obriga¢des
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e securitarias relativas a sua equipe,
isentando a Administragdo de qualquer vinculo ou encargo.

8.12. Responder por eventuais acidentes de trabalho envolvendo seus
empregados durante a execugdo, conforme legislacdo vigente.

8.13. N&o veicular publicidade ou material promocional nas
dependéncias da Administrag&o, salvo autorizacdo formal.

8.14. Zelar pela conservagdo do patriménio publico, respondendo por
danos causados por seus empregados aos bens da Administragéo.

8.15. Arcar com as despesas decorrentes de infragdes cometidas por
seus empregados no exercicio das atividades contratadas.

8.16. Encaminhar, quando solicitado para atividades de maior porte,
plano de execugdo ou cronograma com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias

Uteis para apreciacdo, quando houver servigos programados.
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8.17. Instalar, configurar e ativar o reldgio eletrénico de ponto
biométrico fornecido, realizando testes de funcionamento e integracdo com os
seis reldgios existentes e com o sistema em nuvem com aplicativo mobile
integrado.

8.18. Prestar suporte técnico durante a vigéncia, com acordo de nivel
de servigo contendo, no minimo: disponibilidade mensal do ambiente de
produgdo, prazos de inicio de atendimento e prazos de solugdo proporcionais a
criticidade, canais de suporte (telefone, portal e correio eletrénico) e hordrio de
atendimento (com indicagdo de tratamento para incidentes criticos).

8.18.1. Disponibilidade minima do ambiente de producdo: 99,5% ao
més, excluidas janelas de manutengdo previamente comunicadas (minimo 48
horas de antecedéncia).

8.18.2. Inicio de atendimento: até 2 (duas) horas para incidentes
criticos e 8 (oito) horas para n&o criticos, em dias Gteis (08 horas—18 horas).

8.18.3. Prazo de solugdo: até 8 (oito) horas para incidentes criticos
ou apresentagao de plano de contingéncia que assegure a marcagao e a
postenor sincronizagao dos registros.

8.19. Treinar os usuarios conforme especificagdes (treinamentos
presenciais e remotos), fornecendo materiais, manuais e registros de
participagao.

8.20. Assegurar conformidade com a Portaria n® 671/2021 do
Ministério do Trabalho e Emprego para o reldgio eletrénico de ponto e para a
geragdo do Arquivo-Fonte de Dados por meio da porta fiscal, bem como, quando
aplicavel, certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia para o equipamento.

8.21. Entregar o Arquivo-Fonte de Dados e demais registros técnicos
sempre que solicitado pela Administragao, de forma integra e auditdvel.

8.22. Garantir a protegdo de dados pessoais em conformidade com a
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, incluindo controles de acesso por perfil,
trilhas de auditoria, criptografia em trénsito e em repouso ou mecanismos

equivalentes de seguranga, politicas de retengdo e descarte, e cooperagdo com
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0 encarregado de dados da Administracdo.

8.23. Manter compatibilidade e integragdo continuas com os
equipamentos existentes, realizando, quando necessdrio, ajustes de
parametrizagdo e atualizagdes sem Onus adicional, observados os limites
contratuais.

8.24. Prestar garantia do reldgio eletronico de ponto pelo prazo
minimo definido neste Termo de Referéncia, incluindo atendimento, substituicao
de componentes defeituosos e reparo.

8.24.1. Durante a garantia do reldgio eletrénico de ponto, ocorrendo
falha de hardware, a contratada deverad iniciar atendimento on-site em até 24
(vinte e quatro) horas Uteis e restabelecer o funcionamento em até 72 (setenta
e duas) horas Uuteis, ressalvada a necessidade de peca ndo disponivel em
estoque, hipétese em que devera instalar equipamento substituto.

8.25. Disponibilizar atualizagGes corretivas e evolutivas do sistema,
sem custo adicional, quando relacionadas a manutengdo da conformidade legal,
seguranga, integridade ou estabilidade da solugdo.

'8.26. E vedada a subcontratagao total ou barcial sem anuéncia
expressa da Administragdo, permanecendo a contratada integralmente
responsavel pelos atos de seus prepostos e eventuais subcontratadas.

8.27. A contratada devera informar previamente os requisitos de
infraestrutura minimos (energia, rede, portas e enderecos, politicas de
seguranca) e prestar suporte técnico para a configuracdo necessdria, sem custos
adicionais, assumindo a parametrizagdo até a entrada em produgéo.

8.28. Ao final da implantagdo, a contratada deverad entregar
credenciais administrativas, documentagao técnica (manuais,
topologia/integracdes), registros de treinamento e termo de aceite das rotinas
parametrizadas.

8.29. O aplicativo mobile deverd realizar geolocalizacdo e captura de
imagem com verificagdo de vivacidade, ou solugdo antifraude equivalente,
permitindo vinculagdo do dispositivo ao usudrio e sincronizagdo offline quando
aplicavel.
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9 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. S3do obrigagdes da Contratante:

9.1.1. Permitir o acesso de funcionarios da contratada as
dependéncias municipais, exclusivamente para fins de entrega dos produtos e
apresentacao das Notas Fiscais/Faturas;

9.1.2.Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios ao
adequado cumprimento do fornecimento, sempre que solicitados pela
contratada;

9.1.3. Solicitar formalmente a(s) mercadoria(s), conforme demanda
de cada secretaria ou setor responsavel;

9.1.4. Proceder a verificagdo das quantidades e conformidade dos
produtos entregues, no ato do recebimento;

9.1.5. Recusar mercadorias que ndo atendam as especificacdes
técnicas exigidas no edital, no termo de referéncia ou no contrato;

9.1.6. Efetuar 0 pagamento pelos produtos fornetidos, desde que
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no edital, seus anexos e no contrato
administrativo;

9.1.7. Comunicar oficialmente a contratada quaisquer falhas graves
verificadas na entrega, qualidade ou regularidade do fornecimento;

9.1.8. Impedir a execugdo do fornecimento por terceiros ndo

autorizados, que ndo tenham vinculo contratual com a Administrac&o.
10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado através de recursos préprios, livres,
entre os dias 10 (dez) a 30 (trinta) do més subsequente ao da entrega dos
produtos mediante a apresentagdo da nota fiscal acompanhada dos seguintes
documentos:

1) Certiddo Negativa de Débitos federais/INSS;
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2) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

3) Certificado de Regularidade do FGTS da empresa;
4) Certiddo Negativa de Débitos estaduais;

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdao por conta

da(s) dotagdo (des) orcamentaria(s):

Dotacoes
Exercicio dagConta daFuncional Fonte deNatureza daGrupo
despesa despesa [programatica recurso [(despesa da fonteg
2025 0660 03.001.04.122.0002.1/0 4.4.90.52.00.0 |Do
016 0 Exercicio
* 12025 0360 03.002.04.122.0002.2[0 - 3.3.90.40.00.0 |Do
022 0 Exercicio

11 - DAS CONDICOES DE REAJUSTE

11.1. Os pregos permanecerio fixos e irreajustaveis pelos primeiros
12 (doze) meses, contados da data da proposta. Ultrapassado esse periodo,
podera haver reajuste anual pelo IPCA/IBGE, aplicando-se a variagdo
acumulada entre a data-base (data da proposta) e o més anterior ao do
aniversario de 12 (doze) meses, sem retroatividade, observada a legislacdo
vigente. Mantém-se as hipdteses legais de reequilibrio econdmico-financeiro,

quando cabiveis, mediante demonstracdo analitica.

12 - DA AUTENTICIDADE DOS ORCAMENTOS

Pelo presente declaro que o(s) preco (s) foram obtidos através de
pesquisa junto ao Banco de Pregos, passando integrar o presente Termo de

Referéncia.
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Secretaria Municipal de Administracio

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O Municipio de S&o José das Palmeiras - PR se reserva o direito de,
a qualquer tempo e local, rejeitar quaisquer produtos e servicos que estejam
em desconformidade com as especificagbes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia, mesmo apds o recebimento provisério.

13.2. A contratada sera responsavel por garantir o comportamento ético,
moral e profissional de seus empregados durante a entrega dos materiais,
respondendo integral e incondicionalmente por quaisquer danos, atos ilicitos ou
prejuizos decorrentes de agdo ou omissdo dos mesmos, inclusive pelo
descumprimento de normas ou ordens da Administracdo Publica.

13.3. A contratada mantera a contratante isenta de quaisquer
reivindicagoes, recla.magc”)es, queixas ou representacdoes de ferceiros,
decorrentes de sua conduta, falhas na prestagéo do servico, ou descumprimento
contratual.

13.4. Ndo sera admitida a apresentagdo de proposta parcial, seja com
quantitativos inferiores ou superiores aos estabelecidos, tampouco com
descrigdo incompleta ou divergente das especificacdes constantes neste Termo

de Referéncia, sob pena de desclassificacio.
S&o José das Palmeiras - PR, 02 de outubro de 2025.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

MMN E ; @OI/\V& I m{n‘m

Secretaria Municipal de Administracio
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Sao José das Palmeira, 12 de Novembro de 2025.

N

A
Comissao de Contratagio
Municipio de Sdo José das Palmeiras — Estado do Parana

Senhores Membros,

Encaminho para providéncias necessarias para contratagdo de empresa especializada para
o fornecimento e implantacio de solugdo integrada de controle de frequéncia dos servidores do
Municipio de Sdo José das Palmeiras/PR, compreendendo: (I) licengas de uso de sistema
informatizado em nuvem (web) com aplicativo mobile integrado, com capacidade minima para
250 servidores; (II) 01 (um) Relégio Eletronico de Ponto (REP) biométrico com impressio
térmica, conforme especificages constantes neste termo, j4 com meu despacho, autorizando a
contratacao ficando condicionada suas discriminagées ao cumprimento de todas as exigéncias e
formalidades previstas na Lei 14.133/21 e Decretd\Municipal n.° 056/2023, de 24 de maio de
2023.

Atenciosamente,
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Sao José das Palmeiras, 17 de Novembro de 2025.

Ao
Setor Contabil e Finanqeiro ]
Assunto: SOLICITACAO DE PARECER ORCAMENTARIO e FINANCEIRO

Prezados Senhores,

Através do presente, nos termos do art. 29 da Lei n. © 14.133/21 , solicitamos
informagbes quanto a disponibilidade orgamentéria e financeira para contratacao de
empresa especializada para fornecimento e implantagéo de solugéo integrada de controle
de frequéncia dos servidores do Municipio de Sao José das Palmeiras/PR,
compreendendo: (I) licengas de uso de sistema informatizado em nuvem (web) com
aplicativo mobile integrado, com capacidade minima para 250 servidores; (II) 01 (um)
Rel6gio Eletrénico de Ponto (REP) biométrico com impressdo térmica., conforme
especificagbes constantes neste termo. Para atender a secretaria do Municipio, conforme
termo de referéncia retro.

Atenciosamente,
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COMPROVACAO DE SALDO ORCAMENTARIO
(artigo 150 da Lei 14.133/21)

Informamos que as despesas para contratagio de empresa especializada para fornecimento e

implantagdo de solugdo integrada de controle de frequéncia dos servidores do Municipio de Sdo José

das Palmeiras/PR, compreendendo: (I) licengas de uso de sistema informatizado em nuvem (web)

com aplicativo mobile integrado, com capacidade minima para 250 servidores; (II) 01 (um) Relégio

Eletronico de Ponto (REP) biométrico com impressdo térmica., conforme especificacoes constantes

neste termo, correrdo a conta das dotacdes orcamentdrias abaixo citadas do orcamento de 2025.

Dotacoes
Exercicio da | Conta da Funcional programética | Fonte de Natureza da  [Grupo da fonte
despesa despesa TECUISO despesa
2025 360 03.001.04.122.0002.1016 |0 4.4.90.52.00.00 [Do exercicio
2025 660 03.002.04.122.0002.2022 |0 3.3.90.40.00.00 (Do exercicio

Apods a apreciagdo da solicitagio referente a Contratagio de empresa, informamos que

EXISTE disponibilidade financeira para execugao do objeto do presente processo 4 contratagdo.

Com votos de estima e consideracio;

Sao José das Palmeiras, 18 de Novembro de 2025.
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AUTORIZACAO

Estando cumpridas as formalidades previstas na Lei n.° 14.133/21, AUTORIZO a
abertura do PROCEDIMENTO LICITATORIO n°. 095/2025, como Pregéo Eletrénico N°.

049/2025, para contratagdo de empresa especializada para o fornecimento e implantacgéao

de solugéo integrada de controle de frequéncia dos servidores do Municipio de Séao José
das Palmeiras/PR, compreendendo: (I) licencas de uso de sistema informatizado em
nuvem (web) com aplicativo mobile integrado, com capacidade minima para 250
servidores; (Il) 01 (um) Reldgio Eletronico de Ponto (REP) biométrico com impressao
térmica.. Dé-se a publicagéo de acordo com a Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteracoes
posteriores.

Sao José das Palmeiras, 11 de dezembro de 3025.

FRANCO

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281 CEP 85898000 — Sio José das Palmeiras/PR



ESTADO DO PARANA

MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS
PALMEIRAS

CNPJ: 77.819.605/0001-33

PARECER JURIDICO

DA: ASSESSORA JURIDICA DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS
PARA: PREFEITO MUNICIPAL
Assunto: Parecer sobre Pregio Eletronico n.© 049/2025

A apreciagdo deste setor juridico, processo para anilise e aprovagdo, nos termos do Artigo
29 da Lei 14.133/21 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, o Processo de Pregio
Eletronico, que objetiva a contratacio de empresa especializada para fornecimento e
implantagio de solugio integrada de controle de frequéncia dos servidores do Municipio de Sio
José das Palmeiras/ PR, compreendendo: (1) licengas de uso de sistema informatizado em nuvem
(web) com aplicativo mobile integrado, com capacidade minima para 250 servidores; (II) 01
(um) Relégio Eletronico de Ponto (REP) biométrico com impressao térmica.

Ressalto que a dotagdo orgamentéria é oriunda de recursos do Ordinarios livres Da Secretaria
de Municipal de Administracio, o que possibilita o certame na presente forma, conforme
exposto pela Secretaria de Finangas.

Da anilise da documentagio apresentada denota-se a existéncia de elementos suficientes
para deflagrar o processo com base no pregagletrdnico, razio pela qual se encontra o presente

processo aprovado por este setor juridi€o e emi condicoes de ser autorizado por Vossa

PRISCILA CAROLINE FOSS DREHER
ASSESSORA JURIDICA
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DA: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
PARA: PREFEITO MUNICIPAL
Assunto: Parecer sobre Pregao Eletrdnico n® 049/2025

Nos termos do art. 58 e seguintes do DECRETO MUNICIPAL N° 056/2023 DATA:
24 DE MAIO DE 2023, o qual regulamenta a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, esta
controladoria passa a se manifestar sobre o certame licitatério nos seguintes termos:
Exame:

Nos autos do procedimento licitatorio realizado na modalidade PREGAO
ELETRONICO, para contratagdo de empresa especializada para o fornecimento e
implantacéo de solucéo integrada de controle de frequéncia dos servidores do Municipio
de Sao Joseé das Palmeiras/PR, compreendendo: (I) licencas de uso de sistema
informatizado em nuvem (web) com aplicativo mobile integrado, com capacidade minima
para 250 servidores; (Il) 01 (um) Relégio Eletronico de Ponto (REP) biométrico com
impressao térmica., conforme especificagdes constantes no termo de referencia.

CONCLUSAO:

Vislumbrado o exame e verificado a legalidade do processo, a Controladoria é
FAVORAVEL ao mesmo. Encaminhe-se o referido parecer a Comisséo de Contratacao
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

E o parecer da Unidade de Controle Interno.

Sao José das Palmeiras, 11 de dezembro de 2025

Assessora de Controle Interno
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