ESTADO DO PARANA

MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIR
CNPJ: 77.819.605/0001-33

SOLICITACAO ADMINISTRATIVA

Sao José das Palmeiras, 14 de novembro de 2025.

Requerente: Sr. (A) SECRETARIO (A) MUNICIPAL DE ASSISTENCIA

SOCIAL.

Requerido: PREFEITO (A) MUNICIPAL

Prezado (a) Prefeito (a),

Com minha visita, venho respeitosamente, por meio deste,

requerer de V.Exa. Providéncias cabiveis para contratacdo de empresa

fornecedora, conforme resumo de especificagao abaixo:

Especificagao dos Produtos e/ou Servigos Pretendido:

Descricdao do Objeto

Contratacdao de empresa especializada para
prestagao de servicos terceirizados no cargo de
orientador social com carga horaria de 6 (seis)
horas didrias, para atendimento das demandas
da Secretaria de Assisténcia Social do Municipio

de Sdo José das Palmeiras - PR.

Valor Maximo Estimado:

R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).

Condigao de Pagamento:

O pagamento sera efetuado mediante
transferéncia bancaria, entre os dias 10 e 30 do
més subsequente a entrega dos

produtos/servigos

Local de Entrega:

Conforme solicitagdo de cada secretaria - Sao
José das Palmeiras/PR

Prazo de vigéncia

13 (treze) meses

Prazo de execugdao do

contrato:

12 (doze) meses
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Fonte de Origem dos

Recursos:

Recursos ordinarios livres; GARANTIA CRIANCA
E ADOLESCENTE (Recurso de Programa
Estadual)

Neste sentido, venho a presenga de V.Exa. Solicitar que seja

autorizado abertura de Processo Licitatorio correspondente, uma vez que

0 objeto da despesa se e

nquadra nas exigéncias da Lei Federal n©

14.133/21, especificamente na modalidade de contratacdo por pregdo

eletrénico, nos termos do art. 29 da lei indicada.

Por fim, esclareco
Termo de Referéncia, cujas

Atencic amente

ﬁﬂv\v Wione

TATIANE MARIA

que apresento Estudo Técnico Preliminar e

cOpias seguem anexas.

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-

32591150 e 3259-1281 CEP 85898000 — Sao José das Palmeiras-PR
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CNPJ: 77.819.605/0001-33

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

OBJETO: Contratagdao de empresa especializada para prestacao de
servigos terceirizados no cargo de orientador social com carga horaria de
6 (seis) horas diarias, para atendimento das demandas da Secretaria de

Assisténcia Social do Municipio de Sdo José das Palmeiras — PR.

| 1. INTRODUCAO - |

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) integra a fase
preparatéria da contratagdo, destinada a demonstrar a necessidade
administrativa, o enquadramento juridico e a solugéb mais adequada
para a contratagdo indireta de postos de trabalho de ORIENTADOR
SOCIAL, com carga horaria de 6 (seis) horas didrias (150 h/més), para
atendimento das unidades/servicos da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

A elaboragao do ETP observa o planejamento exigido pela Lei n©
14.133/2021 para a etapa antecedente a licitagcdo, como condicdo para

decisGes de contratagdo integras, eficientes e transparentes.

ESTADO DO PARANA 5
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| 2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratagao visa assegurar a continuidade e a regularidade das
agdes socioassistenciais no ambito do SUAS, mediante execugdo indireta
de postos de trabalho de ORIENTADOR SOCIAL, indispensaveis ao

desenvolvimento de atividades de acolhida, orientagdo, convivéncia e
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fortalecimento de vinculos, apoio as equipes de referéncia e organizacgdo
de registros/relatoérios dos atendimentos. Considerando a
descontinuidade verificada na execugdo anterior e o carater essencial e
continuado do servigo prestado a populagdo em situacdo de
vulnerabilidade, impde-se recompor, com brevidade e seguranca juridica,

a forga de trabalho necessaria para evitar prejuizos ao atendimento.

3. AREA REQUISITANTE

Area requisitante Responsavel

SECRETARIA DE ASSISTENCIA | TATIANE MARIA DE FRANCA
SOCIAL

| 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO ]

Os Servigos prestados na licitacdo deverao atender,

obrigatoriamente, todas as disposicdes legais e normas vigente.

| 5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO ]

A solugao consiste na prestagao continuada de postos de Orientador
Social por empresa especializada, com contratagdo por posto/més,
alocagao nas unidades e servigos da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e possibilidade de remanejamento conforme a demanda. A
medicdo e 0 pagamento serdo mensais, por posto efetivamente provido
e atestado pelo fiscal do contrato. A vigéncia sera de 13 (treze) meses,
prorrogavel na forma da lei, adotando-se como critério de julgamento o
Menor Prego por Lote.

Considerando que as atividades do Orientador Social sdo
desenvolvidas de forma essencialmente presencial, com necessidade de

visitas domiciliares, articulacdo com a rede socioassistencial e resposta
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rapida a situagbes de vulnerabilidade e risco social, mostra-se relevante
a existéncia de estrutura operacional préxima ao Municipio. O objeto
licitado demanda proximidade operacional, agilidade e comunicacdo
direta com os prestadores locais, o0 que se mostra mais viavel na forma
presencial.

A experiéncia demonstra que empresas locais ou regionais tém
melhor capacidade de resposta e cumprimento contratual neste tipo de
servico, em especial quanto a reposicdo de profissionais,
acompanhamento da qualidade da execugdao e atendimento as
orientagdes da fiscalizagdo municipal, o que reforga a necessidade de se
exigir capacidade operacional instalada em raio compativel com o

Municipio de Sdo José das Palmeiras — PR.

[ 6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO I

Com base em 3 orcamentos obtidos, adota-se como valor
referencial a média apurada de R$ 50.000,00 por posto/ano.
Considerando a necessidade de 2 (dois) postos, a estimativa total é de
R$ 100.000,00/ano.

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
SOLUCAO

Trata-se de objeto homogéneo (posto de Orientador Social, 6h/dia,
150 h/més), com mesma natureza técnica e mesmo regime de execugéo,
razdo pela qual ndo ha ganho técnico ou econémico com o parcelamento
em itens ou lotes. A manutengdo em item Unico favorece a padronizagao,
a competitividade (amplia disputa sobre a mesma unidade de
fornecimento “posto/més”) e simplifica a gestdo e a fiscalizagdo do

contrato.
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| 8. RESULTADOS PRETENDIDOS |

Pretende-se garantir a continuidade e a regularidade do
atendimento socioassistencial, com a disponibilizagdo, de dois postos de
Orientador Social em regime de 6 horas didrias, assegurando presenca
qualificada nas unidades/servigos da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e pronta reposicdo em caso de auséncias, de modo a evitar
interrupgdes do servico.

No plano do cuidado, busca-se qualificar a acolhida e a orientacdo
aos usuarios e familias, com atividades socioeducativas de convivéncia e
fortalecimento de vinculos, apoio as equipes de referéncia, prevencgéo de
situagdes de risco e incentivo ao acesso a direitos. Espera-se, como
resultado, maior regularidade das ofertas, melhoria da escuta e do
acompanhamento, ampliagdo da participagdo dos usudrios nas agoes
propostas e fortalecimento das relagdes familiares e comunitarias.

No plano orgahizacional, pretende-se padronizar rotinés de
trabalho e registros, com elaboragdo de planos e relatérios de atividades,
organizagao da informagdo para monitoramento interno e prestacdo de
contas, e melhor articulagdo com a rede socioassistencial e demais
setores correlatos quando necessario. Com isso, almeja-se maior
previsibilidade na execugdo, apoio efetivo as equipes da politica de
Assisténcia Social e ganhos de eficiéncia administrativa na gestdo dos
servigos.

| 9. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo mostra-se viavel técnica, juridica, econdmica e
operacionalmente. Do ponto de vista técnico, o posto de Orientador
Social é servigo continuado tipico da politica de Assisténcia Social, cuja

execugao demanda presenga didria nas unidades e pronta reposicdo em

MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS
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eventuais auséncias. A execugdo indireta por empresa especializada
atende a essa necessidade, permitindo reposicdo célere de pessoal,
padronizagao de rotinas e apoio a gestdo municipal, sem desviar a equipe
propria da finalidade publica.

Sob o aspecto juridico, o objeto é classificado como servico comum
e comporta licitagdo na forma de Pregdo Eletrdnico, com contratacdo de
prestacdo de servigos continuados, execugdo por demanda e pagamento
apenas do efetivamente executado. O processo observard a Lei n©
14.133/2021, com Termo de Referéncia, designacdo de fiscal, critérios
objetivos de julgamento (Menor Prego por Lote) e condicdes claras de
execugdo, garantia de regularidade fiscal/trabalhista e vedacdo a
subcontratagdo sem anuéncia.

Quanto a viabilidade econ6mica, foram obtidos trés orcamentos
independentes e apurada média referencial de R$ 50.000,00 por
posto/ano, resultando, para 2 postos, em R$ 100.000,00/ano como
parametro de planejamento.

Ha previsdo orgamentdaria especifica, e os mecanismos de gestao e
fiscalizagdo ja constam do TR, o que reforga a governanga do contrato e

a mitigagdo de riscos de descontinuidade do atendimento.

| 10. RESPONSAVEL |

Sdo José das Palmeiras, 21 de outubro de 2025.

m WMW dt 7 pomes .
ATIANE MARIA DE FRANCA

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

CEP 85898000 — Sio José das Palmeiras-PR
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MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS-
CNPJ: 77.819.605/0001-33

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

1 - OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
terceirizados no cargo de orientador social com carga horaria de 6 (seis) horas
didrias, para atendimento das demandas da Secretaria de Assisténcia Social do

Municipio de Sdo José das Palmeiras — PR.

2 - JUSTIFICATIVA

A contratagdo é necessaria para garantir a continuidade e a regularidade
das agbes socioassistenciais no ambito do SUAS, com atendimento didrio,
orientagdo e acompanhamento de usudrios e familias em situacdo de
vulnerabilidade nas unidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Registra-se que o contrato anterior de prestacdao do mesmo servigo, firmado no
ambito do Pregé&o Eletrénico n® 014/2025 (Contrato n°® 035/2025), foi rescindido
apos procedimento administrativo, em razdo de descumprimento contratual e
interrupgdo da execugdo, o que evidenciou a urgéncia de nova contratacdo para
evitar descontinuidade de servigo essencial.

A solugdo por execugao indireta (empresa especializada) é a mais
adequada ao interesse publico, pois viabiliza reposigdo &agil de profissional,
assegura o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias pela
contratada e libera a equipe municipal para a gestdo finalistica da politica de
Assisténcia Social. Para dar foco, eficiéncia e facilitar a fiscalizacdo, o objeto
desta licitagdo estd delimitado exclusivamente ao posto de orientador social,
com carga horaria de 6 (seis) horas diarias, dimensionada ao fluxo das unidades
e as necessidades do atendimento, assegurando presenca cotidiana e qualidade
na oferta.
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A vigéncia de 13 (treze) meses alinha-se ao ciclo orcamentario

(LDO/LOA), facilita o planejamento das unidades e garante a continuidade do
servigo essencial, com avaliagdo periddica de desempenho e custo.

O dimensionamento em 02 (dois) postos de orientador social (6 horas
didrias cada) atende a rotina simultdnea de atendimentos individuais e
atividades coletivas, permitindo cobertura de diferentes frentes (acolhida/PAIF,
grupos de convivéncia, visitas domiciliares e agdes comunitdrias) e garantindo
continuidade em situagGes de férias, licengas ou picos sazonais. Apos a rescisdo
do ajuste anterior, o quantitativo proposto restabelece a capacidade minima
operacional para manter a oferta regular dos servigos socioassistenciais, com
possibilidade de remanejamento entre unidades conforme demanda.

As exigéncias de habilitagdo técnica e de capacidade operacional previstas
neste Termo de Referéncia decorrem diretamente das caracteristicas do objeto
e tém por finalidade assegurar a adequada prestagdo dos servicos, em
observancia aos principios da eficiéncia, da selecdo da proposta mais vantajosa
e da continuidade do servigo publico. Foram definidas a partir do Estudo Técnico
Preliminar, de experiéncias pretéritas do Municipio e da natureza das atividades
desenvolvidas pelo orientador social no &mbito do SUAS.

O objeto licitado demanda proximidade operacional, agilidade e
comunicagdo direta com os prestadores locais, 0 que se mostra mais vidvel na
forma presencial. As atividades do orientador social envolvem atendimentos
diarios, visitas domiciliares, agdes em grupo, acompanhamento de familias em
situagdo de vulnerabilidade e articulacdo constante com a rede socioassistencial,
exigindo resposta rapida as determinacdes da gestdo e da fiscalizagao

municipal. Nesse contexto, a exigéncia de sede, filial ou escritério operacional

localizado em um_raio_mdéximo de 120 km do Municipio de S3o José das

Palmeiras -~ PR busca garantir que a contratada tenha condigbes efetivas de

acompanhar a execugdo, realizar substituicdes e solucionar intercorréncias em
prazo compativel com a urgéncia tipica da politica de Assisténcia Social. A
experiéncia demonstra que empresas locais ou regionais tém melhor capacidade
de resposta e cumprimento contratual neste tipo de servigo, sobretudo quanto

a reposigdo de profissionais e ao atendimento as orientagdes da fiscalizagdo.

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281 CEP 85898000 — Sao José das Palmeiras-PR



Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281

ESTADO DO PARANA

CNPJ: 77.819.605/0001-33

A exigéncia de atestado de capacidade técnica, comprovando experiéncia
minima na execugdo de servigos semelhantes, justifica-se pela necessidade de
que a contratada possua conhecimento prévio sobre a dindmica do trabalho
social com familias, grupos e territorios vulneraveis, reduzindo o risco de
descontinuidade ou de inadequacdo metodoldgica na oferta dos servigos. Trata-
se de requisito objetivo, voltado a garantir que a execugdo seja realizada por
empresa que ja tenha atuado em contexto compativel, e nio por mera
intermediadora sem expertise na drea socioassistencial.

A exigéncia de no minimo 4 (quatro) visitas mensais presenciais pelo
responsavel técnico decorre da necessidade de supervisgo continua, orientagdo
técnica e pronta solugdo de intercorréncias, assegurando a qualidade e a
regularidade do servigo, em consondncia com os principios da eficiéncia e da
continuidade do servigo publico.

Por fim, a exigéncia de profissional responsével pelo suporte ao contrato,
com disponibilidade para realizar visitas presenciais mensais ao local de
execugao, justifica-se pela necessidade de acompanhamento sistematico da
execugao, orientacdo técnica aos orienAtadores sociais e pronta atuagdo em
situagdes de conflito, descumprimento de rotinas ou necessidade de ajustes. A
vedagdo de que esse profissional seja o mesmo que atua diretamente como
orientador social garante a segregacdo de fun¢Bes e a existéncia de uma
instancia de supervisdo técnica e gerencial distinta, reforcando o controle da
qualidade e o alinhamento permanente com as diretrizes da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social.

Tais exigéncias, previstas no item 10 - Da Habilitagdo, sdo proporcionais
ao objeto, guardam nexo direto com a adequada prestacdo dos servicos e nao
tém carater restritivo indevido, mas sim o propésito de mitigar riscos contratuais
€ assegurar a continuidade, a efetividade e a qualidade das acdes

socioassistenciais ofertadas a populacéo.

3 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego por Lote.

MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRA‘@%
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4 - DAS ESPECIFICACOES/VALORES REFERENCIAIS

dse

4

Desenvolver atividades socioeducativas, de
convivéncia e socializagdo através de
garantias de direitos e protegdo aos
individuos e familias em situagbes de
vulnerabilidade e/ou risco social e pessoal,
desenvolvendo atividades de diferentes
formas e metodologias. Carga horaria: 6
horas diarias. (150 horas mensais)

A licitante vencedor devera selecionar o
profissional com formagdo minima de
ensino médio completo

ITEM | QUANT| UNID | DESCRI(}AO ~ VALOR | VALOR MENSAL
RSB e UNITARIO | TOTAL
01 02 UNID | ORIENTADOR SOCIAL: R$ 5.000,00 R$ 10.000,00

VALOR MAXIMO PARA 12 (DOZE) MESES TOTAL

R$ 120.000,00

5- DO ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA E AVALIACAO DOS PRODUTOS

E SERVICOS

Conforme a Portaria n© 218/2025, a fiscalizagdo do contrato sera exercida

pelo servidor Sr. Danubia Cassia da Silva Barnabé, a qual deve zelar pela

perfeita execugao do pactuado, em conformidade com o previsto no edital.

6 — PRAZO DE ENTREGA

Os servigos serao prestados de forma continua nas unidades vinculadas a

Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de S&o José das

Palmeiras/PR (CRAS e demais equipamentos indicados pela Administragdo), por

6 (seis) horas diarias, de segunda a sexta-feira, em horario a ser definido pela

fiscalizagdo, admitido remanejamento entre unidades conforme a demanda.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 13 (treze) meses, contados da

assinatura do instrumento contratual ou da emissdao da ordem de inicio,

podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo devidamente justificado, por

periodos sucessivos, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, desde que

mantidas as condi¢cdes de vantajosidade, a disponibilidade orgcamentaria e os

demais requisitos previstos na Lei federal n® 14.133/2021 para contratos de

prestacdo de servigos continuos.

A aferigao para fins de pagamento serda mensal,

por posto efetivamente

provido, com base em relatério de atividades e controle de frequéncia validados

pela fiscalizagao.

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281
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07 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

Permitir o acesso de funcionarios dos fornecedores as suas dependéncias,
para a entrega das Notas Fiscais/Faturas;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao fornecimento que
venham a ser solicitados pelos empregados dos fornecedores;

Impedir que terceiros executem o fornecimento deste objeto;

Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos servicos prestados,
desde que cumpridas todas as exigéncias deste Edital e de seus Anexos e do
Contrato;

Comunicar oficialmente ao fornecedor quaisquer falhas ocorridas,
consideradas de natureza grave.

Solicitar a(s) mercadoria(s);

Verificagdo das quantidades dos servigos;

Cabera ao contratado, a prestacdo dos servigos, objeto descrito neste
Edital e em seus Anexos, com o cumprimento das seguintes obrigagoes:

Ser responsavel, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes para a prestagao do(s) servigo(s), tais como saldrios, seguros de
acidentes, taxas, impostos e contribuigdes, indenizagdes, vale refeicdo, vale-
transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pela
legislagao;

Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigGes de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitacao;

Indicar o responsavel por representa-la na execugdo do Contrato, assim
como a(s) pessoa(s) que, na auséncia do responsavel, poderdo substitui-lo;

Efetuar a prestagdo dos servigos dentro das especificagdes e/ou condicdes
constantes neste Edital de Pregdo e em seus Anexos;

Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades

ou subcontratagdes nao autorizadas pelo Municipio;

] \/ S
S
e/
s
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Ser responsavel pelos danos causados diretamente ao Municipio de Sdo

José das Palmeiras ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando do
fornecimento da(s) mercadoria(s);

Ser responsavel por quaisquer danos causados diretamente aos bens de
propriedade do Municipio de Sdao José das Palmeiras, ou bens de terceiros,
quando estes tenham sido ocasionados por seus empregados durante o
fornecimento do produto/servico;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados Municipio de Sdo
José das Palmeiras, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacoes
a respeito da qualidade do fornecimento;

Comunicar por escrito ao Municipio de Sdo José das Palmeiras qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar
necessario;

Substituir o colaborador, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, em
caso de eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licencas, o empregado
posto a servico da Contratante, devendo identificar e comunicar formal e
prev'iamente 0 respectivo substituto ao Fiscal do Con‘trato;

Prestar os servicos no prazo e formas ajustados, realizando as suas
expensas eventuais custos de deslocamento de funcionarios e outras despesas
para a realizagao do objeto da presente licitagao.

Devera o licitante utilizar ferramentas e equipamentos proprios, sendo
vedado ao mesmo utilizar o ferramental ou as instalagdes do Municipio.

Manter, durante toda a execugao do fornecimento, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas no Pregdo. A Contratada obriga-se a entregar a Contratante, quando
solicitado, analise da qualidade da(s) mercadoria(s) solicitada(s).

Adicionalmente, a contratada devera:

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagbes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados ndo
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de Sdo José das
Palmeiras.

CEP 85898000 — Sao José das Palmeiras-PR
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Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho,
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando
da execugao do objeto licitado ou em conexdo com ela, ainda que acontecido
em dependéncia do Municipio de Sdo José das Palmeiras;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas ao fornecimento do objeto licitado, originariamente ou vinculada
por prevengao, conexao ou continéncia;

Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da adjudicagao do objeto deste Pregdo.

Correrdo por conta da contratada todas as despesas relacionadas ao
servigo, incluindo, entre outras que possam existir, despesas com seguros,
transporte, uniformes, EPIs, tributos e -encargos trabalhistas e previdenciarios..

A inadimpléncia do fornecedor, com referéncia aos encargos estabelecidos
no contrato, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Municipio
de Sdo José das Palmeiras, nem podera onerar o objeto deste Edital, razdo pela
qual o fornecedor signatario do Contrato renuncia expréssamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Municipio de S&o José das
Palmeiras.

Serd adotada a IN n.© 05/2017 - MPOG, como parametro para a realizagdo
de horas extras, horas extras, s6 ocorrerdo mediante autorizagdo formal,
havidas somente em casos excepcionais, sendo permitida a compensacao de
horario de acordo com as necessidades da Administragdo;

Em caso de pagamento de horas extras, estas serdo ressarcidas pelo
Municipio e deverdo ser cobradas pela Contratada em faturas independentes as
de servigo, acompanhadas de planilhas discriminatoérias da cobranca, folha de
pagamento, comprovante de recolhimento de INSS e FGTS com base nas horas
efetivamente trabalhadas/comprovadas, com visto da fiscalizacdo do
Contratante;

O pagamento das horas extras aos colaboradores devera ocorrer
impreterivelmente na mesma data em que ocorrer o pagamento dos salarios

Fazer seguro para seus colaboradores contra acidente de trabalho,
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responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execugao do contrato.

A empresa devera arcar com o pagamento da 12 folha de pagamento até
0 posterior recebimento da Contratante, de acordo com a planilha de custos
apresentada pela Contratada;

Apresentar a documentagao no departamento de Recursos Humanos,
abaixo relacionada no primeiro més de prestagdo dos servigos e sempre que
solicitado pela Administragao:

a) relagao dos colaboradores, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

b) carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos colaboradores
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for
0 caso, devidamente assinada pela Contratada;

c) exames médicos admissionais dos colaboradores da Contratada que
prestarao os‘servigos; ‘

A CONTRATADA devera providenciar para que os profissionais indicados
apresentem-se trajando uniformes fornecidos as suas expensas.

O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue no inicio da
prestacao dos servigos.

Todos os itens do conjunto de uniformes estardo sujeitos a prévia
aprovagao da CONTRATANTE e, a pedido dela, poderdo ser substituidos.

Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo
(relagdo nominal), cuja cépia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que
solicitado pela FISCALIZACAO. O custo do uniforme n&o poderd ser repassado
ao ocupante do posto de trabalho.

A empresa Contratada devera disponibilizar os uniformes aos
colaboradores, de acordo com suas fungdes, devendo os modelos serem
previamente analisados e aprovados pela Contratante.

O sistema de controle de frequéncia devera ser implantado as expensas da

CONTRATADA, a ser implantado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a
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contar da assinatura do contrato, e devera possuir mecanismo para registro
biométrico.

Em caso de ocorréncia de danos nos equipamentos, a CONTRATADA
devera repara-los ou substitui-los em até 24 (vinte e quatro) horas, apds
comunicagao da CONTRATANTE.

Deverd a contratada devera observar, ainda, o seguinte:

E expressamente proibida a contratagao de servidor pertencente ao quadro
de pessoal do Municipio de Sdo José das Palmeiras, ou que nela ocupe cargo de
confianga, durante a vigéncia do Contrato;

E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca do
Contrato, salvo se houver prévia autorizagdo do Municipio de S&o José das
Palmeiras.

O processo de selegdo dos profissionais sera de responsabilidade da

contratante.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Emitir as Ordens de Fornecimento/Autorizagées de Execuc¢do, indicando
locais, horarios e unidades de atuacdo.

b) Designar, por Portaria, fiscal e, se necessario, gestor e suplente do
contrato, para orientar, acompanhar, registrar ocorréncias, atestar medicGes e
formalizar comunicagoes.

c) Fornecer as diretrizes técnicas do servico conforme a politica de
Assisténcia Social (fluxos, protocolos, prioridades) e demandar remanejamento
de posto/unidade quando necessario.

d) Assegurar condigdes minimas de execugdo nas unidades (espaco fisico
adequado quando aplicdvel, acesso a sistemas e formuldrios institucionais,
informagdes indispensaveis e credenciais de acesso que forem de sua
responsabilidade).

e) Permitir o acesso dos empregados da Contratada as dependéncias
municipais, observadas as normas internas de seguranca, controle de entrada
e sigilo profissional.

f) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais, relatorios de atividades e
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folnas de presenga, condicionando o pagamento a comprovacdo do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias (eSocial, INSS,
FGTS) e demais exigéncias contratuais.

g) Efetuar os pagamentos nos prazos contratuais apés o atesto regular,
observadas as retengdes legais e a disponibilidade orcamentaria.

h) Comunicar formalmente qualquer irregularidade, solicitar corregées e,
quando cabivel, requerer a substituicdo de profissional em até 24 (vinte e
quatro) horas.

i) Nao intervir na gestdo de pessoal da Contratada, abstendo-se de atos
que caracterizem subordinagdo direta, sem prejuizo do poder-dever de
fiscalizacao.

j) Proteger dados pessoais e informagdes sensiveis dos usuarios,
documentos e relatdrios recebidos, observando a legislacdo aplicavel, inclusive
a Lei Geral de Protecdao de Dados.

k) Aplicar as penalidades e adotar as medidas administrativas cabiveis em
caso de descumprimento, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

[) Manter a Contratada informada sobre alteragbes de rotinas, c-alendério,
feriados locais, eventos e outras ocorréncias que possam impactar a execugao.

m) Providenciar as publicagdes oficiais e registros administrativos relativos
a contratagdo, quando exigidos.

n) Prestar, com tempestividade, os esclarecimentos e informacgoes
solicitados pela Contratada e pela fiscalizagdo para a adequada execucdo do
objeto.

10 - DA HABILITACAO

a) Sede, filial ou escritério operacional localizado em um raio maximo de
120 km (cento e vinte quildmetros) do Municipio de S0 José das Palmeiras -
PR, comprovado mediante contrato social, alvara de funcionamento, conta de
energia ou outro documento idéneo que comprove o endereco da empresa.

b) Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito

publico ou privado que comprove experiéncia minima de 1 (um) ano na
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execugdao de servigos semelhantes, especialmente voltados a atuacdo de
orientagdo social, monitoria de projetos socioassistenciais ou atividades
correlatas.

c) Declaragdo de que a empresa mantera profissional responsavel pelo
suporte ao contrato, com disponibilidade para realizar no minimo 04 (quatro)
visitas mensais presenciais ao local da execugdo, para acompanhamento,
orientagdo técnica e verificagdo da qualidade dos servigos prestados, esse

profissional ndo pode ser o mesmo que prestara o servigo como orientador.

9 - DO PAGAMENTO

O (s) pagamento (s) sera (ao) efetuado (s), mediante transferéncia
bancaria, entre os dias 10 (dez) a 30 (trinta) do més subsequente ao da
prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo da nota fiscal acompanhada dos
seguintes documentos:

1) Laudo de entrega emitido pela Comissdo Permanente Para Recebimento
de Bens e Servigos;

2) Certiddao Negativa de Débitos do FEDERAL/INSS;

3) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

4) - Certificado de Regularidade do FGTS da empresa;

5) Certiddao Negativa de Débitos Estaduais;

6) Certidao de Débitos Trabalhistas.

10 -DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo por conta da (s)

dotagao (0es) orcamentaria (s):

Dotagoes |
Exercicio |Conta da |Funcional programatica |Fonte de |Natureza da Grupo da
da despesa recurso |despesa fonte
despesa
2025 04880 |09.003.08.243.0012.2094 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2025 04881 |09.003.08.243.0012.2094 |736 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio

11 - DA AUTENTICIDADE DOS ORCAMENTO (S) /COTACAO DE PRECOS

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281
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Em atengdo ao Decreto Municipal n® 054/2023, de 24 de maio de 2023,
referente a Pesquisa de Pregos (Capitulo II - Bens e Servicos em Geral),
justifica-se a utilizagdo de pesquisa de pregos obtida por consulta direta a
fornecedores, haja vista que, na ferramenta contratada pelo Municipio
denominada Banco de Pregos, ndo foram encontradas alternativas aderentes as
especificagdes dos servigos pretendidos.

Declaro que os pregos foram obtidos junto as empresas LIDER SERVICOS
TERCEIRIZADOS, INOVE GESTAO DE SERVICOS E RESULTADOS LTDA. e COSTA
OESTE SERVICOS LTDA, passando a integrar o presente Termo de Referéncia,

conforme cotagdes anexas.

Y
D) o ) ol AMNcey
ATIANE MARIA DE FRANCA

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL’

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281

12 - DISPOSIGOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

Como condigdo de classificagdo, podera (ao) o Senhor Pregoeiro ou . a
Comissdo Permanente de Licitagdo promover, nos termos da Lei 14.133/2021,
diligencias que entender necessarias.

Sao José das Palmeiras, 14 de novembro de 2025.

RESPO VEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

L“N
A III\NE IA DE RANCA

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

»O\Q
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Séao José das Palmeira, 25 de novembro de 2025

A
Comissao de Contratagéo
Municipio de Sdo José das Palmeiras — Estado do Parana

Senhores Membros,

Encaminho para providéncias necesséarias para a Contratagdo de empresa
especializada para prestacédo de servigos terceirizados no cargo de orientador social com
carga horaria de 6 (seis) horas didrias, para atendimento das demandas da Secretaria de
Assisténcia Social do Municipio de Sdo José das Palmeiras — PR, ja com meu despacho,
autorizando a contratagao ficando condicionada suas discriminagées ao cumprimento de

todas igéncias e formalidades previstas na Lei 14.133/21 e Decreto Municipal n.°
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Sao José das Palmeiras, 26 de novembro de 2025

Ao
Setor Contéabil e Financeiro

Assunto: SOLICITACAO DE PARECER ORCAMENTARIO e FINANCEIRO
Prezados Senhores,

Através do presente, nos termos do art. 29 da Lei n.° 14.133/21, solicitamos
informagoes quanto a disponibilidade orcamentdria e financeira para a contratacio de
empresa especializada para prestacdo de servigos terceirizados no cargo de orientador social
com carga hordaria de 6 (seis) horas diérias, para atendimento das demandas da.Secretaria de
Assisténcia Social do Municipio de Sdo José das Palmeiras — PR, conforme termo de

referéncia.

Atenciosamente,
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COMPROVACAO DE SALDO ORCAMENTARIO

(artigo 150 da Lei 14.133/21)

Informamos que as despesas para Contratagao de empresa especializada para prestacio

de servigos terceirizados no cargo de orientador social com carga horéria de 6 (seis) horas

didrias, para atendimento das demandas da Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de

Sao José das Palmeiras — PR., correrdo a conta das dotagdes orgamentérias abaixo citadas do

orcamento de 2025.

Dotacoes

Exercicio da |Conta da [Funcional programética Fonte de  [Natureza da Grupo da fonte
despesa despesa recurso despesa

2025 4880 09.003.08.243.0012.2094 |0 3.3.90.39.00.00 |Do exercicio
2025 4881 09.003.08.243.0012.2094  |736 3.3.90.39.00.00 |Do exercicio

Apo6s a apreciacio da solicitacdo referente a Contratacdo de empresa, informamos que

EXISTE disponibilidade financeira para execugio do objeto do presente processo 2

contratacao.

Com votos de estima e consideracéo;
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AUTORIZACAO

Estando cumpridas as formalidades previstas na Lei n.° 14.133/21,
AUTORIZO a abertura do PROCEDIMENTO LICITATORIO n°. 091/2025, como
Pregdo Eletronico N°. 047/2025, destinados a contratacdo de empresa
especializada para prestagdo de servicos terceirizados no cargo de orientador
social com carga horéaria de 6 (seis) horas didrias, para atendimento das demandas
da Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Sdo José das Palmeiras — PR.

Dé-se a publicagdo de acordo com a Lei Federal n° 14.133/21 e suas
alteracgoes posteriores.

Séo José das Palmeiras, 2

Rua Marechal Castelo Branco, 979 — Fones/Fax: 45-32591150 e 3259-1281 CEP 85898000 — Sio José das Palmeiras-PR



ESTADO DO PARANA ) \‘i :,s%};
MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS: ="
CNPJ: 77.819.605/0001-33

DA: ASSESSORA JURIDICA DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS
PARA: PREFEITO MUNICIPAL
Assunto: Parecer sobre Pregio Eletronico n.° 047/2025

A apreciagio deste setor juridico, processo para andlise e aprovagdo, nos termos do
Artigo 29 da Lei 14.133/21 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, o Processo de
Pregao Eletr6nico, que objetiva a contratagio de empresa especializada para prestagio de
servigos terceirizados no cargo de orientador social com carga horiria de 6 (seis) horas di4rias,
para atendimento das demandas da Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Sio José )
das Palmeiras — PR.

pela Secretiria de Finangas.

Da anilise da documentagio apresenta@la denota-se a dxisténcia de elementos suficientes
para deflagrar o processo com base no pregj
processo aprovado por este setor )hﬁ

Exceléncia, se assim entender consenierfte 2 Adna istragdo Pablica.

CAROLINE FOSS DREHER
ASSESSORA JURIDICA DO MUNICIPIO
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DA: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
PARA: PREFEITO MUNICIPAL
Assunto: Parecer sobre Pregio Eletronico n° 047/2025

Nos termos do art. 58 e seguintes do DECRETO MUNICIPAL N° 056/2023 DATA: 24
DE MAIO DE 2023, o qual regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, esta controladoria
passa a se manifestar sobre o certame licitatério nos seguintes termos:

Exame:

Nos autos do procedimento licitatério realizado na modalidade PREGAO ELETRONICO,
para contratacao de empresa especializada para prestacdo de servicos terceirizados no cargo de
orientador social com carga horaria de 6 (seis) horas didrias, para atendimento das demandas da
Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Séo José das Palmeiras — PR

CONCLUSAO:

Vislumbrado o exame e verificado a legalidade do- processo, a Controladoria é
FAVORAVEL a0 mesmo. Encaminhe-se o referido parecer a Comissio de Contratagdo para que
sejam tomadas as devidas providéncias.

Eo parecer da Unidade de Controle Interno.

Sao José das Palmeiras, 01 de dezembro de 2025

Assessora de Controle Interno
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