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S#o José das Palmeiras, 03 de julho de 2023.

DE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PARA: SETOR DE FINANCAS

Prezada Senhora

Solicito que informe a dotagdo orgamentéria para Contrata¢ao de
Empresa/Entidade para sele¢@o e Intermediagdo do Programa de Incentivo ao Estagio
Remunerado e supervisionado a estudantes de pds graduagdo, ensino superior, no

Municipio de Sio José das Palmeiras, por estudantes.

Cordialmente

Nitbonns e Sl

Secretaria Municipal de Administragao
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Estado do Parana

Sdo José das Palmeiras, 06 de julho de 2023.

De: Setor de Finangas

Para: Secretaria de Administra¢do

Excelentissima Senhora,

Em atengdo a solicitagdo expedida por Vossa Exceléncia, informamos a existéncia de
previsio de recursos or¢amentarios orgamentaria para Contratagdo de Empresa/Entidade
para sele¢do e Intermediagdo do Programa de Incentivo ao Estdgio Remunerado e
supervisionado a estudantes de pds graduag@o, ensino superior, no Municipio de Sdo José
das Palmeiras, por estudantes, por estudantes, sendo que o pagamento sera efetuado através da
seguinte dotagdo or¢camentaria:

Dotagbes

2023

290 02.002.04.121.0002.2014 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 550 03.001.04.122.0002.2021 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 720 04.001.04.123.0003.2023 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 820 04.002.04.123.0003.2024 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 1160 05.001.12.361.0004.2033 [107 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 1330 05.001.12.361.0004.2034 |103 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 1480 05.001.12.365.0004.2035 |104 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 1680 05.001.12.365.0004.2040 [103 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 1790 05.001.12.367.0004.2042 |103 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 1900 05.002.13.392.0005.2045 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 2020 06.001.10.301.0007.2047 |303 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 2690 06.002.10.301.0007.2059 |303 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 3190 07.001.15.452.0008.2069 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 3910 08.002.20.606.0010.2080 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 4030 09.001.08.244.0012.2081 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 4230 09.002.08.244.0012.2086 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2023 4290 09.002.08.244.0012.2087 |0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
Cordialmente

17/

Aparecid riceicdo Sant Ana Ribeiro

Secretaria de Finangas
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TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO

DA: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PARA: PREFEITO MUNICIPAL

1-OBJETO

Contratacdo de Empresa/Entidade para sele¢@o e Intermediacdo do Programa de
Incentivo ao Estagio Remunerado e supervisionado a estudantes de pds graduagdo, ensino
superior, no Municipio de Sdo José das Palmeiras, por estudantes.

2 - JUSTIFICATIVA

Este termo de Referéncia tem por objetivo a Realizagdo do Processo Licitatorio
visando a contratagdo de Empresa/Entidade para seleg¢do e Intermediag¢do do Programa de
Incentivo ao Estagio Remunerado e supervisionado a estudantes de pos graduagio, ensino
superior no Municipio de S&o José das Palmeiras, Conforme Lei Municipal N° 680/2022
que revoga a lei Municipal N° 565/2015 e altera o Programa de Incentivo ao Estagio
Remunerado no ambito da Administragdo Municipal.

Se faz necessario a contratagdo da Empresa/Entidade para a intermediagdo, pois
esta realizard todo o suporte operacional para a execugdo do Programa.

Ressaltamos a extrema importancia para o Estudante em poder aprender e
desenvolver junto ao Municipio de S3o José das Palmeiras seu aprendizado educacional.

3-DO CRITERIO DE JULGAMENTO

O Critério de julgamento sera o menor pre¢o por LOTE.
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4 - DAS ESPECIFICACOES/VALORES REFERENCIAIS

ITE

ESTIMATIVA
DE
ESTAGIARIO
S

ESPECIFICACAO

VLR.

UNITARIO

POR BOLSA
(R$)

TAXA
ADMINISTR
ATIVA POR

BOLSA

(RS)

VLR TOTAL
(VLR
UNITARIO POR
BOLSA + TAXA
ADMINISTRAT
IVA POR
BOLSA)

VLR.
MAXIMO
ADMITIDO
POR TAXA
ADMINISTRA
TIVA
(RS)

VLR.
MENSAL
MAXIMO

ADMITIDO

POR

ESTAGIARI

0O (R$)

VLR. MENSAL
MAXIMO
ADMITIDO
(RS)

VLR TOTAL
ANUAL
DO ITEM
(RS)

01

03

Estagiario —
carga horéria
de 30 (trinta)
horas
semanais,
perfazendo 6
h/dia,
cursando
técnico
profissionaliza
nte.

R$ 1.000,00

R$ 100,00

RS
1.100,00

R$ 3.300,00

RS
39.600,00

02

03

Estagidrio —
carga horaria
de 20 (vinte)
horas
semanais,
perfazendo 4
h/dia,
cursando
técnico
profissionaliza
nte.

R$ 800,00

R$ 80,00

RS 880,00

R$ 2.640,00

R$
31.680,00

03

07

Estagiario —
carga horéria
de 20 (vinte)
horas
semanais,
perfazendo 4
h/dia,
cursando
graduacgao.

R$ 1.000,00

R$ 100,00

RS
1.100,00

R§ 7.700,00

RS
92.400,00

04

18

Estagiario —
carga horaria
de 30 (trinta)
horas
semanais,
perfazendo 6
h/dia,
cursando
graduagéo.

R$ 1.000,00

R$ 120,00

RS
1.320,00

RS
23.760,00

RS
285.120,00

05

01

Estagiario -
carga horéria
de 20 (vinte)
horas
semanais,
perfazendo 4

R$ 1.400,00

RS 140,00

RS
1.540,00

R§ 1.540,00

RS
18.480,00
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h/dia,
cursando pos-
graduagdo.

06 01 Estagiario — | R$ 1.600,00 R$ 160,00 R$ R$ 1.760,00 R$
carga horéria 1.760,00 21.120,00
de 30 (trinta)
horas
semanais,
perfazendo 6
h/dia,
cursando pos-
graduacdo.

TOTAL LOTE 01.........ciosmummmmmsmmamssimssmsnssvmsseves srsossavunnens 488.400,00
Valor GLOBAL tendo como teto maximo RS 488.400,00 (quatrocentos
) e oitenta e oito mil e quatrocentos reais), sendo que o valor de RS
OBSERNALAD 444.000,00 (quatrocentos e quarenta e quatro mil) ¢é estimado para o
pagamento dos estagiarios e o valor maximo de RS 44.400,00 (quarenta
e quatro mil reais) é referente a taxa de administracao calculados
sobre o valor unitirio de cada bolsa sendo multiplicado para o periodo
de 12 (doze) meses.
. A quantidade é estimada sendo que ndo necessariamente sera
OBSERVAGAO ; . 2
preenchida todas as vagas. O preenchimento das vagas sera para
atender conforme a demanda.

Rua Marechal Castelo Branco, 979 - Fones/Fax: 45 3259-1150 e 3259-1281 -

5- DO FORNECIMENTO E PRAZO DE ENTREGA

5.1 - Os servigos serdo solicitados e executados de acordo com a necessidade do
municipio e atendendo ao principio da economicidade.

5.2 -O inicio dos servigos a serem prestados pela CONTRATADA devera ser imediato,
logo apos a assinatura do Contrato, cuja vigéncia sera prorrogdvel por comum acordo
entre as partes, nos termos do art. 57 II, da Lei n® 8.666/93;

A vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, consoante disposto no art. 57, inciso II da Lei 8.666/93

6 — DO ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA E AVALIACAO DOS

PRODUTOS E SERVICOS

A fiscalizagdo da execugdo do CONTRATO sera exercida pelo titular da Divisao
de Recursos Humano do Municipio de Sdo José das Palmeiras do Estado do Parana, ao
qual competira velar pela perfeita execugdo do pactuado, em conformidade com o
previsto no edital e na proposta da CONTRATADA.

CEP 85898-000 - Sao José das Palmeiras - PR
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7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Permitir o acesso de funciondrios dos fornecedores as suas dependéncias, para a
entrega das Notas Fiscais/Faturas;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao fornecimento que
venham a ser solicitados pelos empregados dos fornecedores;

Impedir que terceiros executem o fornecimento;

Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento da(s) mercadorias, desde que
cumpridas todas as exigéncias deste Edital e de seus Anexos e do Contrato;

Comunicar oficialmente ao fornecedor quaisquer falhas ocorridas, consideradas
de natureza grave.

Solicitar a(s) mercadoria(s) e/ou servigos;

Verifica¢do dos servigos prestados;

8 -DAS DEMAIS OBRIGACOES DA CONTRATADA
S0 ainda obrigagdes da contratada:

8.1 - Ser responsavel, pela selegdo e intermediagdo do Programa de incentivo ao Estagio
remunerado.

8.2 - Na taxa proposta pela empresa estdo inclusos impostos, seguros, taxas e
quaisquer outros encargos em relagdo aos estagiarios.

8.3 - Manter durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

8.4 -Efetuar a prestagdo dos servigos dentro das especificagdes e/ou condig¢des constantes
no Edital de Credenciamento e em seus Anexos;

85 - Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes nio autorizadas pelo Municipio;

8.8 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados Municipio de Sao José das
Palmeiras, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamagdes a respeito da
qualidade do fornecimento;

8.9 - Substituir imediatamente os servigos que ndo atenda as especificagdes técnicas
exigidas pelo Municipio de Sdo Jos¢ das Palmeiras;

8.10 - Comunicar por escrito ao Municipio de S&o José das Palmeiras qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario.

9 - DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados até o 5° dia util do més subsequente ao que se
refere o pagamento, mediante apresentagdo da nota fiscal acompanhada dos seguintes
documentos:

1) Laudo de entrega emitido pela Comissdo Permanente Para Recebimento de Bens
e Servigos;

2) Certiddo Negativa de Débitos Federal/INSS;

3) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

4) Certificado de Regularidade do FGTS da empresa;
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5) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

6) Certiddo de Débitos Trabalhistas;

7) Comprovante de contratagio de seguro de vida em favor do estagiario no
valor minimo de RS 15.000,00 (Quinze mil reais).

O Municipio de Sao José das Palmeiras podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela adjudicataria.

10-DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente aquisi¢do/servigos correrdo por conta da(s)
dotagdo (des) orgamentaria(s):

3.1 - As despesas decorrentes da presente aquisigdo correrdo por conta da(s) dotagdo (&es)
orcamentaria(s):

Dotagdes

|

2023 290 02.002.04.121.0002.2014 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 550 03.001.04.122.0002.2021 [0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 720 04.001.04.123.0003.2023 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 820 04.002.04.123.0003.2024 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 1160 05.001.12.361.0004.2033  [107 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 1330 05.001.12.361.0004.2034  |103 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 1480 05.001.12.365.0004.2035 |104 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 1680 05.001.12.365.0004.2040 |103 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 1790 05.001.12.367.0004.2042  |103 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 1900 05.002.13.392.0005.2045 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 2020 06.001.10.301.0007.2047 [303 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 2690 06.002.10.301.0007.2059  |303 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 3190 07.001.15.452.0008.2069 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 3910 08.002.20.606.0010.2080 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 4030 09.001.08.244.0012.2081 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 4230 09.002.08.244.0012.2086 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio
2023 4290 09.002.08.244.0012.2087 |0 3.3.90.39.00.00 |Do Exercicio

11 -DA AUTENTICIDADE DOS ORCAMENTOS

Pelo presente declaro que os orgamentos contendo cotagdo de pregos das
empresas: ANIE agente nacional de integragdo de estagios, Estagios CIN centro de
integragdo de estudantes, Fundagdo Condido Garcia, foram por mim recebidos ¢
revisados passando integrar o presente Termo de Referéncia.

Daishebine St e
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Secretaria Municipal de Administra¢do
12 - DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

Como condigdo de classificagdo, podera (ao) o Senhor Pregoeiro ou a Comissdo
Permanente de Licitagdo promover, nos termos do art. 43, § 3°, da Lei n 8.666/93
diligencias que entender necessarias

S30 José das Palmeiras, 14 de julho de 2023

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

}QMNI%%@ANI \i\le(QI‘JPNIANN

oY
Secretaria Municipal de Administra¢ao
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S30 José das Palmeiras, 18 de Julho de 2023.

De: Gabinete do Prefeito

Para: Comissdo Permanente de licitagdo

Prezado Senhor:

Em vista da solicitagdo da Secretaria de Administrag@o, visando a contratagdo de
Empresa/Entidade para sele¢do e Intermediag¢do do Programa de Incentivo ao Estagio
Remunerado no Municipio de Sao José das Palmeiras, fica Vossa Senhoria autorizado a
dar prosseguimento a abertura de processo de licitagdo, consoante com a Lei 8.666/93.

Atenciosamente

Prefeito Municipal
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DA: ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS PALMEIRAS

PARA: PREFEITO MUNICIPAL
Assunto: Parecer sobre Licitagdo modalidade Pregéo Eletronico n® 032/2023

Por determinagdo do Senhor Prefeito Municipal e Secretaria de Administragéo,
referente ao Pregio Eletronico n® 032/2023, em que transcorre o procedimento licitatorio
nesta modalidade, do tipo “menor prego”, para Contrata¢do de Empresa/Entidade para
selecdo e Intermediagéo do Programa de Incentivo ao Estagio Remunerado no Municipio
de Sio José das Palmeiras, veio a esta Assessoria Juridica para andlise e emissao de
parecer juridico quanto & minuta do instrumento de Pregéo Eletrdnico, face ao contido no
paragrafo tnico do art. 38 da Lei n® 8.666/93.

Examinada a minuta referida e encartada, entendemos que guardam regularidade
com o disposto na Lei n° 8.666/93, visto que presente as clausulas essenciais, sem
quaisquer condigdes que possam tipificar preferéncias ou discriminagdes.

Quanto ao objeto pretendido pela Administragdo - aquisi¢do de bens e servigos
comuns tem-se que este objeto ¢ compativel com o Pregdo, nos termos do artigo 1o da
Lei n® 10.520/2002.

Desta forma, a minuta pode ser adotada. Restituam-se os autos as Secretarias
responsaveis.

S#o José das Palmeiras, 09 de agosto de 2023.

A

L
A HerWY rros

/mog?do do Muni‘Fipio

/

/ / ~
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CONTROLE INTERNO

PARECER DE ACOMPANHAMENTO

Desencadeado tramite para emissdo de procedimento licitatério de PREGAO
ELETRONICO N° 032/2023, visando a Contratagdo de Empresa/Entidade para sele¢do e
Intermediagdo do Programa de Incentivo ao Estagio Remunerado no Municipio de Sdo

José das Palmeiras.

A Assessoria de Controle Interno procedendo andlise da documentacdo arrolada
nota que até o presente momento apresentam-se todos os encaminhamento necessarios
constando inclusive informag¢do de dotagdo orgamentaria e analise com emissdo de
parecer, pelo advogado do municipio.

Desta forma opinamos pela legalidade do referido processo consentindo que se de
encaminhamento ao mesmo, de acordo com a legislagdo em vigor.

E o parecer,

Sdo José das Palmeiras, 09 de agosto de 2023.

Ll Mfﬁ&ﬁﬁ‘z@ﬁmﬁ%@%ﬁ@l

Assessora de Controle Interno
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